
Faites de votre parcours une réussite

PROCÈS-VERBAL DE RÉUNION – TUTORAT
Université d’Oran 2 Mohamed Ben Ahmed

L’an deux mille vingt-cinq, le onze janvier, à 11h00, s’est tenue une réunion relative au 

tutorat  universitaire,  au  niveau  du  bureau de  la  cellule  Tutorat  (BUC) de  l’Université 

d’Oran 2.

Présences:

 Mme LAGRAA Karima – Chargée de Mission Tutorat – Université d'Oran 2

 M.  BENZAKHROUFA Khalifa – Responsable Tutorat – Faculté des Sciences de la 

Terre et de l’Univers

 Mme  KAHLOULA Yamina –  Responsable  Tutorat  –  Faculté  de  Droit  et  Sciences 

Politiques

 Mme MOKADEM Fatima – Responsable Tutorat – Faculté des Langues Étrangères

 Mme  SEBBAGH  Souhila –  Responsable  Tutorat  –  Faculté  des  Sciences 

Économiques, Commerciales et Sciences de Gestion 

Absence excusée:

 M. BENFEKIR Rahim – Responsable Tutorat – Institut de Maintenance et de Sécurité 

Industrielle

Absence non excusée:

 Mme BENSAHLA Yamina – Responsable Tutorat – Faculté des Sciences Sociales
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Ordre du jour:

1. Bilan de l’année universitaire 2024/2025

2. Bilan des trois années: 2022/2023, 2023/2024, 2024/2025

3. État d’avancement du site Web dédié au tutorat

4. Divers

Points abordés:

 Tous les bilans ont été remis par les responsables des facultés.

 Le  questionnaire destiné aux tutorés a été  entièrement rempli à la Faculté des 

Langues Étrangères, à l’instart des autres facultés, qui s’y mettent pour collectr les 

données.

 Le recrutement des enseignants-tuteurs sera lancé du 4 juillet au 12 septembre 

2025.

 Il  a  été  décidé  que  chaque  tuteur  recevra  une  seule  attestation  annuelle, 

récapitulant toutes les activités auxquelles il a participé, notamment les formations.

 Un  modèle  commun  d’attestation  administrative sera  établi,  à  destination  des 

tuteurs et des responsables de tutorat par filière.

 Une mise au point des activités affichées sur le site web a été effectuée.

 Des vidéos de présentation du tutorat ont été réalisées dans certaines facultés. Leur 

mise en ligne via un lien YouTube universitaire est toujours en attente de traitement 

par les services des relations extérieures.
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 Un état des lieux des espaces tutorat dans chaque faculté a été dressé, soulignant 

plusieurs difficultés logistiques et matérielles.

 Perspectives pour l’année prochaine: il  est  prévu de  diffuser un questionnaire 

auprès des tuteurs afin d’évaluer leurs besoins et attentes.

Voici un bilan synthétique de toutes les facultés/Institut

Tableau de synthèse – Activités Tutorat FLE 2024–2025

Rubrique Détails

Objectif Accompagnement pédagogique des 
étudiants L1 de toutes les filières (Français, 
Anglais, Espagnol, Allemand, Russe)

Nombre total de tuteurs Trimestre 1: 30 tuteurs
Trimestres 2 & 3 : 22 tuteurs actifs

Nombre d’étudiants tutorés Début : 80 étudiants
Trimestres 2 & 3 : 66 étudiants

Recrutement tuteurs Du 04/07/2024 au 19/09/2024 via formulaire 
en ligne

Réunions de coordination 23/09/2024 – 20/11/2024 – 05/02/2025 – 
28/05/2025

Journées d’information - Tutorat : 02/10/2024
- Plateforme E-Learning : 02/12/2024

Début des séances de tutorat Mi-octobre 2024 – 1 séance hebdomadaire 
de 20 à 30mn

Type de séances Groupes de 4–5 étudiants
- Individuelles selon les besoins

Ateliers pédagogiques S1 Du 05 au 15 décembre 2024
S2 Du 24 avril au 12 mai 2025

Thématiques des ateliers Écriture et formulation des réponses
- Techniques de travail universitaire
- Expression orale
- Grammaire
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- Gestion du temps & stress

Formations des tuteurs Taux de participation: 1ère formation: 60,87 %
2ème formation: 56,52 %

Outils de communication Pages Facebook des départements, site de 
la faculté, affichage papier, carnet de bord

Outils numériques - Espace Tutorat sur le site de l’université
- Questionnaires en arabe & anglais
- Plateforme E-Learning

Soutiens administratifs - Bureau dédié
- Moyens d’impression
- Appui du décanat et des chefs de filière

Remise des attestations  Tuteurs: 28/05/2025

Questionnaires étudiants 60 réponses sur 80 tutorés (38 en arabe, 22 
en anglais)

Projets futurs - Analyse des retours étudiants

Tableau de synthèse – Activités Tutorat FSTU 2024–2025

Élément Description

Encadrement initial Séances avec des enseignants intéressés 
par le tutorat

Nombre de tuteurs 3 Dpt Geographie
3 Dpt Geologie

Rencontre avec les étudiants L1 Séance d’information avec plus de 65 
étudiants de 1re année

Présentation de la cellule Tutorat Introduction de la mission 
d’accompagnement pédagogique auprès des 
nouveaux bacheliers L1

Contenu pédagogique présenté - Présentation des unités d’enseignement : 
UE Fondamentale, UE Découverte, UE 
Transversale, UE Méthodologique 
- Explication des méthodes d’évaluation : 
contrôles continus & examens
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Formation numérique Formation EAD sur l’utilisation de la 
plateforme E-learning de l’Université d’Oran 
2

Préparation aux examens du S1 Séances d’accompagnement pour les 
examens, en présence de plus de 66 
étudiants L1

Atelier 1 12/02/2025 – « La sécurité sur terrains 
accidentés : prévention des risques 
techniques » 
Public : étudiants de 2e année - Géologie

Atelier 2 06/05/2025 – Atelier d’orientation vers les 
spécialités Master pour les étudiants L2 et 
L3 Géologie

Atelier 3 26/05/2024 – Atelier d’orientation vers les 
spécialités Master pour les étudiants L3 
Géographie

Tableau de synthèse – Activités Tutorat IMSI 2024–2025

Rubrique Detail

Date d'attribution du tutorat Dimanche 13 octobre 2024

Étudiants inscrits Total : 60 étudiants (es) inscrits
- GI : 22
- SIE : 15
- ELM : 20
- Étrangers : 5

Encadrement Tutoral Tuteurs : 15 enseignants
Administratifs : 08
Collaborateurs (EAD) : 03
Animatrice : 01

Tuteurs administratifs - Mr. CHENOUFI Mohammed (Directeur)
- Mme AISSANI Nassima (Sous-directrice 
pédagogique)
- Chefs de département :
 • Mr. ROUANE (Maintenance)
 • Mme SANHADJI (Électromécanique)
 • Mr. ALAOUI (Sécurité industrielle)
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- Responsables filières :
 • Mr. BELABBAS (Génie industriel)
 • Mme TALHI (Électromécanique)
 • Mme MACHKEN (Sécurité industrielle)

Liste des enseignants tuteurs (15) Mr. NEKROUF, Mr. ZOUAIRI, Mme 
HEMMAMI, Mr. BELKACEM, Mme HADJ 
DJELLOUL, Mlle BELKHODJA, Mme 
AOUIMER, Mr. TITAH, Mme ARBI, Mr. 
TARFAYA, Mme DJELGHOUM, Mr. ADJOUA, 
Mr. BENARBIA, Mr. YAHYAOUI, Mme 
CHAHMANA
Collaborateurs (Cellule EAD) Mr. 
GUTARNI Islam, Mme SIRAT, Mme SEGUINI 
Salima
Animatrice - Secrétariat Mme Nassima

Répartition des créneaux
Répartition des étudiants

Voir annexe B (non jointe ici)
Voir annexe A (non jointe ici)

Journées d'information (2) 1ère Journée : Mercredi 23/10/2024 – 10h, 
Amphi N°1
 Public : étudiants L1 toutes spécialités
• Objectifs : présentation du tutorat, 
motivation, rapprochement avec 
l’administration
2e Journée : Mercredi 27/11/2024 – 10h, 
Amphi N°1
• Présentation du Master intégré MCIL
• Présentation de la plateforme EAD de 
l’université

Tableau de synthèse – Activités Tutorat FSECSG 2024–2025

Rubrique Date(s) Heure/Lieu Public / Observations
1. Assemblées & Séances 
d’information
Assemblée générale 
d'information sur le tutorat

24/10/2024 10h00 – Amphi 7 Étudiants L1

6



Faites de votre parcours une réussite

Rubrique Date(s) Heure/Lieu Public / Observations

Séances d’information par 
sections

22/10, 
27/10, 
30/10

11h45 – Amphi 5 Tronçons 1 à 8

Info sur système LMD 
(enseignants)

28/10/2024
10h00 – Salle 
Bleue

Corps enseignant

Info sur système LMD 
(étudiants)

03/11/2024 12h00 – Amphi 4 Étudiants L1

2. Ateliers pédagogiques & 
Accompagnement
Sensibilisation à la plateforme 
EAD

23, 29/10 ; 
4, 6/11

12h00 – Amphi 
4/6

Étudiants L1 (sections 1–
8)

Atelier : Préparation aux 
examens

12/12/2024
12h00 – Salle 
Bleue

L1 – Réussite académique

Atelier : Élaboration d’un rapport 
de scène

S.O. 10h00 – 4e étage Étudiants L3

Atelier : Marketing & 
projets/startups

03/12/2024
Club Tumuh 
Nahwa El Maali

L3 – Partenariat externe

Atelier : Révisions intelligentes 27/04/2025
11h30 – Salle 
Bleue

Tous niveaux

Atelier : Le digital avec vous 28/04/2025
09h00 – Salle 
doctorale

Compétences numériques

Atelier : Citations APA & 
PowerPoint

17/02/2025 Salle 310 Étudiants L2 & L3

Atelier : Révisions 
mathématiques

12/05/2025
13h30 – Salle 
Bleue

L1 – Méthodologie 
spécifique

3. Séances spécifiques
Préparation à la soutenance de 
master

22/04/2025 11h30 – 3e étage Étudiants Master

Codage statistique de 
questionnaires

23/04/2025 10h00 – 3e étage L3 / Master

4. Actions d’ouverture & 
Partenariats
Carrefour des banques – 
Inclusion financière

11–
12/11/2024

– Tous niveaux – 12 
banques participantes

Salon du marketing – Make it 
Real 2.0

06/02/2025 –
+30 projets étudiants, 23 
opérateurs
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Rubrique Date(s) Heure/Lieu Public / Observations
Portes ouvertes Société 
Générale

18/02/2025
10h00 – Salle 
Bleue

Information financière – 
L1–M2

6. Réunions de coordination
Réunion 1 01/10/2024 – Lancement des actions
Réunion 2 16/12/2024 – Suivi semestriel
Réunion 3 02/02/2025 – Planification S2
Réunion 4 19/03/2025 – Bilan partiel
Réunion 5 (prévue) 12/05/2025 – Clôture & projection

Formations pour les enseignants tuteurs

 Formation 1: La psychologie, un allié pour l'enseignement supérieur de demain

Par le Pr Meherzi 

Date : 12 février 2025 – Lieu : BUC

 Formation 2: Relation enseignant/étudiant

Par Dr Meriem Djeffal et Pr Amina Yacine 

Date : 17 avril 2025 – Heure : 9h30 – Lieu : Salle BUC

Tableau de synthèse – Activités Tutorat FSS 2024–2025

Catégorie Activité Date Intervenant(e) Remarques / Lieu

1. 
Sensibilisation 
/ Accueil

Journée portes ouvertes 
avec la responsable de 
la spécialité pour les 
étudiants de 1ère année 
tronc commun

Début 
d’année 
universitair
e

Mme Chenafi 
Fawzia

Présentation de la 
cellule, ses missions 
et ses membres

2. Formation 
plateforme 
numérique

Atelier sur l’accès à la 
plateforme Moodle et le 
téléchargement des 
cours à distance

– Mme Hadfi 
Fatima

Étudiants de 1ère 
année

3. Orientation Ateliers d’orientation sur 5, 6, 7 Chefs de filière Série de 3 journées 
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Catégorie Activité Date Intervenant(e) Remarques / Lieu

pédagogique
les différentes filières 
disponibles

février 
2025

et chefs de 
départements

consécutives

Atelier sur les critères 
d’orientation (1ère année 
tronc commun)

7 février 
2025

Mme Chenafi 
Fawzia

Organisation et 
critères de choix de 
filière

4. 
Partenariats / 
Séminaires 
nationaux

Participation et 
coordination au colloque 
national : « 
L’entrepreneuriat selon 
une approche 
psychologique »

23 février 
2025

Mme Ben 
Sehla Yamina

Présentation d’un 
atelier : « Conditions 
pédagogiques du 
décret 1275 pour 
valoriser les 
compétences de 
terrain dans les 
startups »

5. Formation 
interne pour 
les tuteurs

Atelier de formation n°1
12 février 
2025

Mme Meherzi 
Malika

Membres de la cellule 
de tutorat

Atelier de formation n°2
17 avril 
2025

Mme Djeffal 
Meriem

Renforcement des 
capacités 
pédagogiques

Tableau de synthèse – Activités Tutorat FDSP 2024–2025

Date Activité
Lieu / Public 

ciblé
Objectif / Contenu

16/12/2024
Réunion de 
coordination de la 
cellule tutorat

FDSP – 12 
enseignants 
tuteurs

- Élaboration du planning de tutorat - 
Définition des rôles des tuteurs - 
Adoption de la feuille de route 
universitaire adaptée à la FDSP

Décembre 
2024

Séances d'information 
tutorat

Étudiants L1
- Présentation du système LMD - 
Explication des modalités d’évaluation 
- Sensibilisation au rôle du tutorat

En cours 
(semestre 1 
& 2)

Séances de tutorat 
planifiées

Étudiants L1 
principalement

- Aide à la méthodologie (exposés, 
bibliographies) - Révision et 
préparation aux examens - Soutien 
aux étudiants en difficulté

En continu Orientation et Étudiants en - Réduction du sentiment d’exclusion - 
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Date Activité
Lieu / Public 

ciblé
Objectif / Contenu

accompagnement 
personnalisé

difficulté
Amélioration de la confiance et de 
l’implication académique

À venir
Séances d’explication 
des droits étudiants

Tous niveaux
- Consultation des copies - Droit au 
recours - Corrigés-types

En projet
Ateliers sur les 
ressources 
numériques juridiques

Tous les 
étudiants

- Formation à l’utilisation de 
bibliothèques numériques et 
ressources juridiques en ligne

Divers:

 Mme LAGRAA Karima, Chargée de Mission Tutorat, a informé l’assistance de la fin de 

son mandat de trois ans.

Elle a proposé aux membres de désigner un ou une remplaçante parmi eux.

Tous les présents ont décliné en raison de leurs charges respectives, n’étant pas 

disponibles pour assumer cette fonction.

Clôture de la séance:

La réunion a été levée à 15h00.

Dr Karima LAGRAA 

Chargée de mission Tutorat Université Oran 2
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